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Critérios de Avaliacao: Organizagdo, estrutura, gramatica, conteldo, objetividade e

Leia com atencao todas as instrucdes deste Caderno de Atividades.

Este Caderno de Atividades somente devera ser aberto quando for autorizado pelo
Fiscal de Sala.

Assine na capa deste Caderno de Atividades e coloque o nimero do seu documento
de identificacdo(RG). No interior deste caderno, rubrique todas as paginas no local
indicado.

Verifique se este Caderno contém 1 (uma) atividade, caso contrario comunique
imediatamente ao Fiscal.

A prova valera de 0(zero) a 100(cem) pontos, com duragao maxima de 1h (uma hora).
A correcao das provas sera efetuada considerando-se o contetido do arquivo salvo.

Salve o arquivo frequentemente no local indicado pelo aplicador de prova no
computador. Siga as instrucOes contidas na atividade para salvamento do arquivo.

O conteudo do rascunho ndo sera computado como nota para efeito de
avaliagao.

Caso a Comissao julgue uma atividade como sendo nula, seus pontos serao atribuidos
a todos os candidatos.

Nao sera permitida qualquer espécie de consulta, principalmente entre candidatos.

Ao terminar a prova, devolva ao Fiscal de Sala este Caderno de Atividades e assine a
Lista de Presenca.

imparcialidade.
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Atividade 1: (maximo de 100 pontos)

REDAGAO DE CORRESPONDENCIA OFICIAL

“Documentagdo € um conjunto de técnicas cujo objetivo primordial é a produgdo, sistematizagdo, distribuigdo e utilizacdo de
documentos.” (MEDEIROS, 1999).

Para a elaboragéo desta atividade, vocé pode criar todas as informagdes necessarias, obedecendo aos padrées de redacgéo,
estrutura e formatagéo textuais especificas para esse tipo de documento a partir do caso proposto.

Utilize o texto abaixo e elabore uma redagdo de correspondéncia oficial no Editor de texto eletronico disponivel neste
computador. Vocé tem 1(uma) hora para execugao desta atividade.

A Reitora da Universidade Federal de Alagoas - UFAL (Profa. Ana Dayse Rezende Dorea) solicitou, junto ao Prefeito
de Maceié (José da Silva Santos), o uso do Teatro Deodoro, no periodo de 25 a 29/5/2011, para a realizacdo de uma
semana académica do curso de Jornalismo. O documento serd assinado pela Reitora para a formalizacdo do pedido.

Observagoes:

1. Salve frequentemente este documento no computador (ver local indicado pelo aplicador de prova). O nome do arquivo
devera ser o seu CPF, exemplo: 00011122233.doc

2. Para a Reitora e Prefeito utilize os nomes indicados nos parénteses ou nomes ficticios.

3. Também esta disponivel em seu computador o brasdo da UFAL para ser utilizado em sua atividade.

No final da atividade vocé devera salvar com o auxilio do aplicador de prova duas copias deste documento: uma com senha
de protecao, que somente vocé sabera e devera ser guardada consigo e outra copia que sera utilizada para correcao.
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